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Na osnovu osnovu ¢lanova 104. i 152. Statuta Univerziteta u Bihacu, a u vezi s ¢lanom 42.
Zakona o visokom obrazovanju USK (,,SI. glasnik USK-a*, broj: 08/09), Nastavno — nau¢no
vije¢e Pedagoskog fakulteta na svojoj 2. redovnoj sjednici u akademskoj 2012/13. godini
odrzanoj dana 13. 11. 2012. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O ODBRANI ZAVRSNOG (DIPLOMSKOG) RADA
NA PEDAGOSKOM FAKULTETU UNIVERZITETA U BIHACU

I. OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom blize se reguliSe postupak izbora, prijavljivanja i odobrenja tema, te
izrade, prijave i odbrane zavr$nog (diplomskog) rada (u daljem tekstu: zavr$ni rad) na
Pedagoskom fakultetu Univerziteta u Bihacu.

Clan 2.
Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, bez obzira da li se koriste u muSkom ili
zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i Zenski i muski rod.

Clan 3.
Studij I ciklusa se zavrSava polaganjem svih ispita 1 izvrSavanjem svih drugih obaveza
predvidenih nastavnim planom i programom, izradom zavr$nog rada i njegovom uspjeSnom
odbranom.

Clan 4.
Zavrs$ni rad predstavlja samostalnu stru¢nu obradu odredene teme.
ZavrSnim radom student dokazuje da je na osnovu znanja steCenog tokom studija
ovladao zadanom temom, da je temu obradio prema odredenoj metodologiji, da se koristi
stru¢nom literaturom i terminologijom, kao i da je ispravno navodi.

I1. POSEBNE ODREDBE
Uvjeti za odobrenje teme zavr$nog rada

Clan 5.
Student zavr$ne godine studija koji je uredno ovjerio zimski semestar zavrSne godine
studija moze podnijeti zahtjev za odobrenje teme za izradu zavr$nog rada.

Prijava teme zavr$nog rada

Clan 6.
Zahtjev za odobrenje teme (Prilog 1) za izradu zavr$nog rada popunjava se elektronski
i dostupan je na sluzbenoj web stranici Fakulteta.
Zahtjev se podnosi u toku ljetnog semestra zavrsne godine studija.
Uredno popunjen zahtjev u 4 primjerka se podnosi Studentskoj sluzbi.
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Studentska sluzba ¢e zaprimiti samo uredno popunjen zahtjev za odobrenje teme
zavrS$nog rada.

Definisanje i odobrenje teme

Clan 7.

Tema zavr$nog rada se bira iz stru¢nih nastavnih predmeta koje je student slusao u
toku studija.

Studenti odsjeka za razrednu nastavu i predSkolski odgoj mogu temu zavr$nog rada
izabrati 1 iz zajednickih predmeta.

Temu zavr$nog rada definiSe predmetni nastavnik (mentor) i student.

Mentor moze biti nastavnik (docent, vanredni profesor, redovni profesor) koji izvodi
nastavu na Pedagoskom fakultetu.

Jedan nastavnik u jednoj akademskoj godini moze biti mentor za najviSe 10 studenata.

Prilikom prijave teme iz oblasti stranih jezika obavezno treba navesti i prijevod teme
na jedan od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine.

Tema koja je ista ili sli¢na temi odobrenoj u proteklih 5 akademskih godina ne moze
biti odobrena.

Evidenciju o odobrenim temama i imenovanim mentorima vodi Studentska sluzba.

Clan 8.

Studentska sluzba, odmah po prijemu zahtjeva, potpisom i datumom prijema potvrduje
studentu prijem i jedan takav primjerak zahtjeva odmah vraca studentu.

Studentska sluzba provjerava formalne uvjete za odobrenje teme (ispravno popunjen
zahtjev, status studenta, optere¢enje mentora, evidenciju odobrenih tema, itd.) i ovjerava
urednu prijavu.

Studentska sluzba spisak studenata i tema koje ne ispunjavaju formalne uvjete
oglaSava na oglasnoj ploci i sluzbenoj web stranici Fakulteta najkasnije 7 dana od prijema
zahtjeva.

Spisak iz prethodnog stava sadrzi prezime i ime studenta i razlog neispunjavanja
uvjeta.

Studenti ¢ija prijava ne ispunjava formalne uvjete ponavljaju istu proceduru.

Studentska sluzba ovjerene zahtjeve (po 3 primjerka) sa spiskom ovjerenih zahtjeva (u
2 primjerka) predaje voditelju odsjeka najkasnije 7 dana od prijema zahtjeva.

Spisak iz prethodnog stava sadrZzi prezime i1 ime studenta, prezime i ime mentora,
naziv predmeta i naziv teme.

Clan 9.

Prodekan za nastavu i studentska pitanja i voditelj odsjeka na kome student studira
odobravaju temu zavr$nog rada na kolegiju prodekana za nastavu i studentska pitanja i
voditelja odsjeka, te potpisuju zahtjev.

Za temu koja nije odobrena se navodi razlog neodobravanja.

Voditelj odsjeka dostavlja Studentskoj sluzbi zahtjeve (3 primjerka) s odobrenim i
neodobrenim temama najkasnije 15 dana od prijema spiska i ovjerenih zahtjeva od strane
Studentske sluzbe.

Jedan primjerak zahtjeva Studentska sluzba dostavlja mentoru a po jedan odlaze u
arhivu i dosije studenta.

Studentska sluzba oglasava na oglasnu plocu i sluzbenu web stranicu Fakulteta spisak
odobrenih i neodobrenih tema.



Spisak odobrenih tema sadrzi prezime i ime studenta, prezime i ime mentora, naziv
predmeta i naziv teme.

Spisak neodobrenih tema sadrzi prezime i ime studenta, prezime i ime mentora, naziv
predmeta, naziv teme i razlog neodobravanja.

Studenti kojima tema nije odobrena ponavljaju istu proceduru.

Studentska sluzba na osnovu dostavljenih odobrenih zahtjeva ispisuje rjeSenje o
odobrenju teme zavrsnog rada koje potpisuje dekan.

RjeSenje o odobrenju teme se donosi u roku od 30 dana od dana predaje zahtjeva.

Rjesenje o odobrenju teme se piSe u 4 primjerka od kojih po jedan ide studentu i
mentoru, a po jedan se odlaze u dosije studenta i arhivu.

Odobrenu temu student ima pravo jednom promijeniti. Odobrenje nove teme se vrsi na
isti nac¢in kao 1 prvi put. Prilikom podnoSenja zahtjeva za odobrenje nove teme, student je
obavezan zahtjevu priloziti i pismeno obrazloZenje razloga za promjenu.

Izrada zavr$nog rada

Clan 10.

Zavr$ni rad student radi samostalno ali uz obavezne konsultacije s mentorom.

Mentor je obavezan pratiti rad studenta, pomagati mu savjetima i uputama.

Student je duzan postupiti prema savjetima, uputama i primjedbama mentora.

Ukoliko student ne postupa prema savjetima, uputama i primjedbama mentora, mentor
moze studentu otkazati mentorstvo.

O otkazivanju mentorstva mentor pismeno obavjestava Studentsku sluzbu.

O otkazivanju mentorstva, na prijedlog Studentske sluzbe dekan Fakulteta donosi
rjesenje.

Rjesenje se dostavlja studentu i mentoru, te se odlaZze u dosije studenta i arhivu.

U slucaju otkazivanja mentorstva, student je duzan ponovo podnijeti zahtjev za
odobrenje nove (promijenjene) teme zavr$nog rada.

Clan 11.

Zavrsni rad se pise u skladu s prilozima Il i 111 ovog Pravilnika.

Zavrsni rad se piSe na jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine, a ukoliko se
zavr$ni rad radi iz oblasti stranih jezika tada se piSe isklju€ivo na odgovaraju¢em Stranom
jeziku.

Ukoliko se rad radi u okviru saradnje Pedagoskog fakulteta s nekom visokoSkolskom
institucijom ili firmom iz inostranstva, uz rad se predaju i pro$ireni abstrakt rada, slike i tabele
na odgovaraju¢em stranom jeziku.

Clan 12.
Nakon sto je zavrsio rad, student ga predaje mentoru na pregled.
Nakon $§to je zaprimio zavrsni rad na pregled, mentor je duzan pregledati rad 1 vratiti
ga studentu s primjedbama najkasnije za 30 dana.
Nakon S§to prihvati kona¢nu verziju zavrSnog rada, mentor odobrava studentu
koricenje rada.

Podnosenje zahtjeva za odbranu zavrSnog rada i predaja rada

Clan 13.
Zahtjev za odbranu zavr$nog rada (Prilog VII) popunjava se elektronski i dostupan je
na sluZzbenoj web stranici Fakulteta.



Zahtjev za odbranu zavr$nog rada student podnosi Studentskoj sluzbi u 3 primjerka.

Zavrsni rad mora biti pozitivno ocijenjen i odobren od strane mentora, Sto mentor
ovjerava svojim potpisom na zahtjevu za odbranu zavr$nog rada.

Zahtjevu za odbranu se prilaze: popunjena prijavnica, indeks, rjeSenje o odobrenju
teme, potvrda Studentske sluzbe o polozenim svim ispitima prema NPP-u i ostvarenom
potrebnom broju ECTS bodova i vjerenje biblioteke o vra¢enim knjigama.

Clan 14.

Uz zahtjev za odbranu student predaje Studentskoj sluzbi i 4 primjerka zavr$nog rada s
tvrdim koricama, od ¢ega su 3 za Komisiju i 1 za (arhivu) biblioteku Fakulteta, te 1 primjerak
u elektronskoj verziji (CD/DVD) za bazu podataka Studentske sluzbe.

Ispravnost ukori¢enih radova potvrduje mentor svojim potpisom na naslovnoj stranici
u sva 4 primjerka.

Clan 15.

Prilikom prijema zahtjeva Studentska sluzba provjerava da li je dokumentacija
potpuna i ispravna, te provjerava da li su zavr$ni radovi u skladu s Pravilnikom (tema
podudarna s odobrenom temom, dovoljan broj primjeraka, da li je mentor potpisao radove, da
li su korice i naslovna strana u skladu s Pravilnikom).

Za vanredne studente Studentska sluzba provjerava 1 ispunjavanje finansijskih
obaveza.

Studentska sluzba ¢e primiti sSamo potpune i ispravne zahtjeve.

Studentska sluzba, odmah po prijemu zahtjeva, potpisom i datumom prijema potvrduje
studentu prijem i jedan takav primjerak zahtjeva odmah vraca studentu.

Odobravanje odbrane i imenovanje Komisije za odbranu zavrs$nog rada

Clan 16.

Nakon provjere ispunjavanja svih formalnih uvjeta za odbranu zavr$nog rada
Studentska sluzba ovjerava zahtjev i pismeno, a najkasnije u roku od 3 dana od prijema
zahtjeva, obavjeStava voditelja odsjeka o pristiglim zahtjevima. U slucaju sluzbene
sprijeGenosti voditelja odsjeka Studentska sluzba obavjeStava prodekana za nastavu i
studentska pitanja.

Studentska sluzba voditelju odsjeka dostavlja prezime i ime studenta, prezime i ime
mentora i naziv teme.

Voditelj u dogovoru s mentorom predlaze termin odbrane i sastav komisije za odbranu
i 0 tome obavjestava Studentsku sluzbu u roku od 3 dana od prijema obavijesti o primljenom
zahtjevu za odbranu.

Clan 17.

Nakon provjere ispunjavanja svih formalnih uvjeta za odbranu zavr$nog rada
Studentska sluzba ovjerava zahtjev i pismeno, a najkasnije u roku od 3 dana od prijema
zahtjeva, obavjesStava voditelja odsjeka o pristiglim zahtjevima. U slucaju sluzbene
sprijeCenosti voditelja odsjeka Studentska sluzba obavjeStava prodekana za nastavu i
studentska pitanja.

Studentska sluzba voditelju odsjeka dostavlja prezime i ime studenta, prezime i ime
mentora i naziv teme.

Voditelj u dogovoru s mentorom predlaze termin odbrane i sastav Komisije za
odbranu (Prilog VIII) i o tome obavjestava Studentsku sluzbu u roku od 3 dana od prijema
obavijesti o primljenom zahtjevu za odbranu.



Od obavjestavanja 0 sastavu Komisije i terminu odbrane do odbrane mora proci
najmanje 10 dana.

Clan 18.

Na prijedlog voditelja odsjeka dekan imenuje Komisiju za odbranu zavr$nog rada.

Komisija se sastoji od 4 ¢lana (predsjednik, mentor, ¢lan i rezervni ¢lan) i zapisnicara
ispred Studentske sluzbe.

Predsjednik i ¢lan se biraju se iz reda nastavnika (redovni profesor, vanredni profesor,
docent) koji izvode nastavu na Pedagoskom fakultetu.

Mentor ne moze biti predsjednik.

Rezervni ¢lan se imenuje iz reda nastavnika (redovni profesor, vanredni profesor,
docent) koji izvode nastavu na PedagoSkom fakultetu. Odbrani prisustvuje u slucaju da su
predsjednik ili ¢lan sprijeceni. U tom slucaju preuzima sva prava i obaveze osobe koju
mijenja.

Rjesenje o imenovanju Komisije za odbranu zavrSnog rada, koje sadrzi i termin
odbrane, priprema Studentska sluzba a potpisuje dekan.

Rjesenje se donosi najkasnije u roku od 10 dana od prijema zahtjeva za odbranu
zavr$nog rada.

Evidenciju o odobrenim odbranama i imenovanim komisijama vodi Studentska sluzba.

Clan 19.

Studentska sluzba RjeSenje o imenovanju komisije dostavlja svim ¢lanovima Komisije
(4 primjerka), zapisnic¢aru i voditelju odsjeka, a po jedan primjerak odlaze u arhivu i dosije
studenta.

Uz Rjesenje, Studentska sluzba dostavlja po jedan primjerak zavrSnog rada
predsjedniku, mentoru i ¢lanu, najmanje 5 dana prije odbrane.

Sastav Komisije i termin odbrane studentska sluzba oglaSava na oglasnoj ploc¢i i na
sluzbenoj web stranici Fakulteta najmanje 5 dana prije odbrane.

Odbrana zavr$nog rada

Clan 20.
Odbrana zavrs$nog rada je javna.
Student je duZan 30 minuta prije termina odbrane u saradnji s informati¢kom sluzbom
pripremiti u¢ionicu za odbranu zavrSnog rada.
U toku odbrane je dozvoljeno fotografisanje ali je zabranjeno snimanje video i audio
zapisa.

Clan 21.

Zapisnicar na odbranu donosi zapisnik, primjerak zavrSnog rada za biblioteku i
ovjereno i od strane dekana potpisano uvjerenje o diplomiranju.

O odbrani zavr$nog rada se vodi zapisnik (Prilog IX) kojeg priprema Studentska
sluzba.

Zapisnik vodi zapisnicar.

Student je duzan 30 minuta prije termina odbrane u saradnji s informatickom sluzbom
pripremiti u¢ionicu za odbranu zavr$nog rada.

Clan 22.
Odbranu zavr$nog rada otvara predsjednik.



Uz prethodnu molbu prisutnima da u stojeCem stavu saslusaju uvodne napomene,
predsjednik upoznaje prisutne s osnovnim podacima o studentu, temi i mentoru, te studentu
objasnjava protokol odbrane i dozvoljava mu da zapoc¢ne izlaganje.

Clan 23.

Kandidat ima pravo da u vremenu od 10 do 15 minuta da prezentira svoj rad, osnovnu
problematiku rada, metode koje je primijenio i najvaznije rezultate do kojih je dosao tokom
izrade rada.

Nakon izlaganja studenta predsjednik daje rije¢ mentoru koji usmeno izlaze misljenje
o studentu i radu, a zatim postavlja pitanja.

Nakon mentora, predsjednik daje rije¢ ¢lanu da postavi pitanja a nakon toga i
predsjednik postavlja pitanja.

Svaki od ¢lanova Komisije moze postaviti najvise 3 pitanja.

Na kraju predsjednik daje moguénost prisutnima da postave pitanje.

Sva postavljena pitanja se unose u zapisnik.

Nakon odgovora na postavljena pitanja, Komisija u prisustvu samo zapisnicara donosi
kona¢nu ocjenu.

Ocjena zavrSnog rada

Clan 24.

Ocjenu zavrSnog rada daje mentor.

Ocjena zavr$nog rada je jedna od ocjena od Sest (6) do deset (10).

Svaki ¢lan Komisije ocjenjuje odbranu zavrSnog rada jednom od ocjena od pet (5) do
(deset (10).

Ukoliko je vecina ocjena odbrane zavr$nog rada pozitivna student je s uspjehom
odbranio zavrsni rad.

Ako je student s uspjehom odbranio zavr$ni rad onda je konacna ocjena aritmeticka
sredina ocjene zavr$nog rada i tri ocjene odbrane zavr$nog rada (njihov zbir podijeljen s 4)
zaokruZena na cjelobrojnu vrijednost.

Pozitivna konacna ocjena se upisuje u zapisnik, prijavnicu i indeks slovima (Sest —
deset), brojem (6 — 10) ECTS oznakom (E — A).

Ocjenu u indeksu potpisuju svi ¢lanovi Komisije u poretku predsjednik, mentor, Clan.

Ako je konacna ocjena pozitivna, zapisniar na naslovnu stranicu zavr$nog rada za
biblioteku kod potpisa mentora upisuje datum odbrane, a predsjednik i ¢lan se potpisuju.

Ukoliko su bar dvije od ocjena odbrane zavr$nog rada negativne (pet — 5), konac¢na
ocjena je negativna (pet, 5, F) i upisuje se u zapisnik i prijavnicu.

Student ¢ija je konac¢na ocjena negativna, mora ponovo izabrati temu i mentora
zavrS$nog rada.

Student koji ni iz drugog pokusSaja ne odbrani zavr$ni rad gubi pravo studiranja na
Pedagoskom fakultetu.

Konac¢nu ocjenu javno saopstava predsjednik.

Na konac¢nu ocjenu komisije student nema pravo prigovora i Zalbe.

Ako je kona¢na ocjena pozitivna predsjednik saopStava strucni naziv koji je student
stekao i urucuje mu uvjerenje o diplomiranju.

Evidenciju o odbranjenim i neodbranjenim zavr$nim radovima vodi Studentska sluzba.



I11. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 25.
Sastavni dijelovi ovog Pravilnika su prilozi | — IX.

Clan 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i Pedagoskog fakulteta i sluzbenoj web
stranici Pedagoskog fakulteta.

Clan 27.
Studenti koji su otpoceli neku od faza u postupku odbrane zavr$nog rada, zapocetu
fazu ¢e okoncati u skladu s prethodnim Pravilnikom.

Clan 28.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o odbrani zavr$nog
(diplomskog) rada na Pedagoskom fakultetu Univerziteta u Bihacu, broj: 0204-666/11 od 22.
03. 2011. godine.

PRILOZI:

I. Obrazac za prijavu teme zavr$nog rada
Il. Metodologija pisanja zavrSnog rada
[1l. Tehnicke upute za pisanje zavr$nog rada
IV. Izgled korica zavr$nog rada
V. lzgled naslovne stranice zavr$nog rada
VI. lzgled CD/DVD - omota
VIIl. Obrazac za prijavu odbrane zavrSnog rada
VIII. Obrazac za predlaganje sastava komisije i termina za odbranu zavr$nog rada
IX. Zapisnik s odbrane zavrsnog rada

UNIVERZITET U BIHACU PREDSJEDNIK NNV-a

PEDAGOSKI FAKULTET DEKAN

Broj: 0204-2215/12

Datum: 13.11.2012.god.
Prof. dr. sc. Nijaz Skender

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Pedagoskog fakulteta Univerziteta u Bihacu
dana 13. 11. 2012. godine i stupio je na snagu dana 13. 11. 2012. godine.

PREDSJEDNIK NNV-a
DEKAN

Prof. dr. sc. Nijaz Skender



Prilog | — Obrazac za prijavu teme zavr$nog rada

UNIVERSITY OF BIHAC - Universitas studiorum Bihigiensis - PEDAGOGICAL FACULTY e

Address: Zegar, Luke Marjanovica bb, 77 000 Biha¢, BiH; Phone: 037-229-850, Fax: 037-229-878 Pedagoski fakultet
www.pfb.unbi.ba, www.pfb.ba, Transaction account: 338-00022100058-77 UniCredit Bank ; ID: 4263100670041 UNIVERZITET U BIHACU

Odsjek: NAZIV ODSJEKA
Akademska godina: UPISATI AKADEMSKU GODINU |

Student: 'PREZIME | IME
Broj indeksa: | BROJ INDEKSA

Datum prijema

PRIJAVA TEME ZAVRSNOG RADA

Biha¢, dana

Posto sam ispunio/la predvidene uvjete molim da mi se odobri tema za izradu zavr$nog rada.

NAZIV PREDMETA:
Radni naziv teme:

Potpis studenta

U okviru zavr$nog rada kandidat treba obraditi sljedece segmente:

Mentor

UPISATI IME | PREZIME MENTORA
S NASTAVNO-NAUCNIM ZVANJEM
Studentska sluzba Pedagoskog fakulteta potvrduje da je student/ica ispunio/la sve uvjete za

odobrenje teme.
ODOBRENO: DA NE

Studentska sluzba

Voditelj odsjeka

Prodekan za nastavu

Biha¢, dana




Prilog Il — Metodologija pisanja zavr§nog rada
1. Metodologija izrade zavrSnog rada

Nakon odobrenja teme od strane prodekana za nastavu i voditelja odsjeka, student pristupa
izradi zavrSnog rada. Izabrana tema i radni nacrt predstavljaju osnovni okvir za oblikovanje
sadrzaja rada.

Vazno je zavrSnim radom definirati po€etne spoznaje o pitanju koje se obraduje. Zbog toga se
preporucuje da studenti koriste stru¢nu literaturu (udzbenike ili radove objavljene u strucnoj i
nauc¢noj periodici, enciklopedije, monografije). Radi kvalitete rada preporucuje se koriStenje
vise naslova, a to ovisi i 0 mentoru. Citanje struéne literature nuzan je preduvijet daljnjeg
samostalnoga rada.

Prilikom ¢itanja preporucuje se pisati biljeske koje ¢e biti iznimno korisne prilikom kasnijeg
pisanja rada. Uz doslovan tekst ili neku frazu vazno je zabiljeziti potpune podatke o izvoru i
stranici radi lakog i ispravnog citiranja. Takoder se preporuc¢uje odmah zapisati i vlastito
misljenje, te ga povezati s procitanim sadrzajem. Prethodno prikupljeni radovi obi¢no upucuju
na daljnju literaturu. Studentima ponekad mentori predlazu ili savjetuju odredenu literaturu,
no u nekim slucajevima zbog zelje da se student posve posveti izradi rada posao traZenja
pogodne literature posve se prepusta studentu.

1.1. Naslovna stranica

Naslovnom stranicom autor uspostavlja prvi kontakt s ¢itaocem rada. Stoga mora sadrZavati
osnovne podatke i biti odgovarajuce oblikovana. Naslovna je stranica prva stranica rada i
nikada se ne oznacava rednim brojem.

Vanjska ili omotna stranica i naslovna stranica zavrsnog rada

Diplomski rad, osim naslovne stranice, ima i vanjsku ili omotnu stranicu (korice). Na
koricama se nalaze sljede¢i podaci: ime i1 prezime autora, naslov zavrSnog rada, naznaka
“Zavrsni rad”, mjesto, mjesec 1 godina predaje rada.

Izgled korica s odgovarajuc¢im tekstom vidjeti u Prilogu I1.

Naslovna stranica zavr$nog rada sadrzi sljede¢e podatke: naziv univerziteta i naziv fakulteta,
naslov rada, naznaka “ZavrS$ni rad”, ime 1 prezime autora, titulu, ime i prezime mentora,
mjesto, mjesec i godinu predaje rada.

Izgled i razmjestaj podataka na naslovnici diplomskog rada vidjeti u Prilogu I1I.

1.2.Predgovor
Zavr$ni rad ne mora imati predgovor. Zeli li autor rada napisati predgovor, potrebno je imati
na umu sljedece:

— Predgovor treba razlikovati od uvoda. Predgovor je osvrt na uvjete i prilike u kojima je
rad nastao, iskustva tokom pisanja i objektivne prepreke (ako ih je bilo) koje su se
javljale tokom izrade;

— U predgovoru se, uz imena, navode akademski stupnjevi i/ili funkcije osoba koje su
autoru pomagale tokom izrade rada i to prema opsegu i vaznosti njihove pomo¢i, a ne
prema poloZaju koji zauzimaju u nauci 1/ili praksi.

Naslov “Predgovor” pise se velikim slovima (font 12, podebljano) centrirano na vrhu stranice.
Stranicu predgovora oznaciti rimskim brojem .
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1.3.Sadrzaj

Sadrzaj predstavlja tematski sazetak rada i daje uvid u stranice rada na kojima se nalaze naslovi
glava, poglavlja, odjeljaka, tacaka i ulomaka.

Naslov “Sadrzaj” pisSe se velikim slovima (font 12, podebljano) centrirano na vrhu stranice.
Ne smije biti opsega veéeg od jedne stranice. Stranicu sadrzaja oznaciti rimskim brojem I
(ako rad nema predgovora), odnosno brojem Il (ako postoji predgovor).

1.4. Tekst

Uvod

Tekst zavrSnog rada zapocinje uvodom. Stranice uvoda najcesce se oznacavaju arapskim
brojem 1. Uvod je izuzetno vazan dio rada. On sluzi prvenstveno da se definiraju osnovni
pojmovi, odnosno cilj i svrha istrazivanja, odnosno pisanja rada, objasni autorov pristup
problemu, i izloZi plan tj. kompozicija rada.

Ovo je mjesto gdje autor piSe zbog Cega je izabrao odredenu temu, Sta je ve¢ poznato o toj
tematici, a na §ta ¢e se tim radom ukazati (Svrha rada). Takoder je vazno i napisati kojom se
nau¢nom metodom autor sluzio kako bi njegove rezultate drugi autor mogao ponoviti ukoliko
se sluzi istom metodom. Konacno, jo§ je vazno opisati i kompozicijsku podjelu rada, tj.
opisati iz koliko se dijelova rad sastoji, te ukratko opisati sadrzaj pojedinog dijela rada.

Uvod, dakle, sadrzi osnovne naznake problema koji se obraduje u radu (imenovanje problema
i razlog izbora za predmet proucavanja), nacin obrade problema i strukturu rada. Naslov
“Uvod” pisSe se velikim slovima (font 12, podebljano, lijevo poravnanje) i oznacava brojem 1.

Razrada teme zavrsnog rada

Cjelokupan sadrzaj teksta koji student izlaze u radu treba biti smisleno raspodijeljen. Svakom
dijelu rada (glava, poglavlje...) odreduje se naslov. Za svaku se glavu navode naslovi
poglavlja s glavnim idejama, a svakome se dijelu odreduje opseg. Strukturu rada predlaze
student, ali je konac¢no odreduje u dogovoru i nakon savjetovanja s mentorom. Ovakva
raspodjela i nacin rada omogucuju sistemati¢nost izlaganja, uvid u temeljne probleme i
podrucja o kojima valja prikupljati dodatne podatke.

Prva verzija teksta pocinje se pisati tek kada se pregledaju zabiljeske odnosno kada se
rekapitulira provedeno istraZivanje. Pravila odakle poceti pisati zapravo nema. Ipak,
preporucuje se poceti pisati od glavnog djela rada slijedec¢i nacrt, odnosno da se pisanje uvoda
1 zakljucka ostavi za sljede¢i stadij pisanja. Ovisno o prikupljenoj gradi mogu¢ je i drugaciji
redoslijed, ali uglavnom, prva verzija treba biti zaokruZena cjelina koja ¢e imati sve
argumente 1 postavljene teze rada. Naslov glave piSe se velikim slovima, podebljano, a s
pisanjem se zapocinje na zasebnoj stranici. Glave se prema potrebi ras¢lanjuju na poglavlja,
poglavlja na odjeljke, odjeljci na tacke, a tacke na ulomke.

SloZenost strukture rada ovisi o vrsti 1 odrednicama sadrzaja koji se obraduje, no opca
preporuka glasi: radi lakSega pracenja i preglednosti teksta, ras¢lanjivanje unutar jedne glave
ne bi trebalo prelaziti Cetiri razine.

Nacini navodenja izvora u tekstu

Kako se obrada bilo koje teme u okviru zavr$nih radova (ali i svih ostalih stru¢nih radova)
zasniva na dotadas$njim spoznajama o temi i rezultatima istrazivanja, objavljenim u razli¢itim
udzbenicima, knjigama, stru¢nim casopisima i dr., svi izvori spoznaja ili rezultata koji se u
radu navode, moraju biti adekvatno navedeni. Ovo pravilo ima dva osnovna cilja. Prije svega,
nenavodenje autora i izvora onoga Sto je preuzeto predstavlja ,,intelektualnu kradu. S druge
strane, na temelju izvora podataka koriStenih u radu, moguce je donositi 1 odredene zakljucke
o kvaliteti rada. Dakle, kada se u tekstu navode ili citiraju izjave, misli, rezultati, hipoteze,
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konstatacije ili tvrdnje drugih osoba, njihovi izvori moraju biti adekvatno navedeni. Nacini
navodenja izvora podataka u tekstu (kao i nacini navodenja koristene literature na kraju
teksta) prikazani u ovim uputama, djelomi¢no su zasnovani na Standardima za pisanje
nau¢nih radova koje je objavila APA (Publication Manual of the American Psychological
Association, 2001), buduéi da je to u svijetu najéeSée koristen nacin citiranja i navodenja
izvora, a koristi ga veliki broj medunarodnih nau¢nih ¢asopisa i izdavackih kuca u Evropi i
Americi. Radovi iz podrucja jezika i knjizevnosti mogu koristiti druge vazece standarde za
citiranje koristene literature (MLA standard ili Harward stadard).

Kada se navode ili komentiraju podaci izneseni u nekom djelu potrebno je navesti o kojim se
autorima radi i koje godine su podaci objavljeni.

Evo nekoliko primjera:

— Brandstdnder (2002) navodi dvije strategije prilagodbe kojima je cilj smanjiti razliku
izmedu zeljenog i trenutnog smjera osobnog razvoja, a to su asimilacija i akomodacija;

— Heckhausen 1 Schultz (1995) u svojoj cjelozivotnoj teoriji kontrole, zastupaju ideju o
postojanju Cetiri adaptivne kontrolne strategije: selektivna primarna kontrola,
kompenzatorna primarna kontrola, selektivha sekundarna kontrola i kompenzatorna
sekundarna kontrola;

— Mnogi savremeni modeli ucenja Ccitanja (Koli¢-Vehovec, 1994) pretpostavljaju
postojanje dvaju, djelomi¢no neovisnih, kognitivnih komponenti vjeStog Citanja, a to
su jezi¢na kompetentnost i dekodiranje;

— Uz asimilaciju i akomodaciju, koje odgovaraju konceptu primarne i sekundarne
kontrole, neki autori (npr. Lackovi¢-Grgin, Grgin, Penezi¢ i Sori¢, 2001) predlazu i
treu vrstu kontrole nad osobnim razvojem, a to je tercijarna kontrola;

— Jedan od najvaznijih faktora u ocuvanju perceptivne konstantnosti veli¢ina jest tacna
percepcija dubine (Levine i Schefner, 1991);

— Kako je pokazano u vec¢em broju istrazivanja, izbor metode u ispitivanju osjetljivosti
moze biti od presudne vaZnosti za valjanost mjerenja (Gescheider, 1997, 1992;
Ellermeier i Westphal, 1991).

Dakle, prezime(na) autora mogu se staviti na pocetak recenice, u sredini ili na kraj, ovisno o
tome kako je onome ko pise tekst zgodnije sa stajaliSta stila izrazavanja. Ukoliko se autor(1)
stavljaju u sredini recenice ili na kraj onda se prezime(na) i godina stavljaju u zagradu.
Ukoliko autori imaju isto prezime, onda se dodaje i inicijal imena, npr. (Bujas, R. 1935,
Bujas, Z. 1978).

Ukoliko se iz nekog objavljenog izvora doslovno prepisuje dio teksta (citat) onda taj citat
treba staviti u navodnike i napisati na kojoj stranici izvornika se nalazi.

Na primjer.:
"Cinjenica da okolno svjetlo mijenja doZivljenu svjetlinu nekog ciljnog objekta,

sugerira da je na djelu neka vrsta prostorne interakcije” (Coren, Ward i Enns, 2003;
str. 109).

Kada se navodi neko istrazivanje ili podatak koji nije pronaden u originalu, ve¢ posredno iz
neke druge publikacije, onda treba navesti ime autora koji je prvi naveo neke rezultate, a onda
1 autora u ¢ijoj je publikaciji ta informacija pronadena.
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Na primjer:

— Frith (1985, prema Rayner i sar., 2001) smatra kako ucenje Citanja prolazi kroz
logografski, alfabetski i ortografski stadij.

U popisu referenci na kraju teksta za ovakav slucaj treba navesti posrednu publikaciju.

Ukoliko se u tekstu spominje istrazivanje veceg broja autora (do 5) onda kod prvog navodenja
treba napisati prezimena svih autora, a u sljede¢im navodenima samo prvog autora, te dodatak
i sar. Ukoliko ima vise od pet autora onda se i pri prvom, a i pri kasnijim navodenjima,
navodi samo prezime prvog autora + sar.

Na primjer:

— Fonemska svjesnost je samo jedan element Sireg konstrukta vjestina fonoloSkog
procesiranja koji ukljucuje i fonolosko pamcenje, te vjeStinu brzog imenovanja
odnosno brzog dozivanja glasovnih reprezentacija iz dugoroénog pamcenja (Sodoro,
Allinder, Rankin-Erickson, 2002);

— Neki autori (npr. Sodoro 1 sur., 2002) smatraju da je veza izmedu znanja o fonoloskoj
strukturi 1 vjeStine Citanja recipro¢na;

— Istrazivanje skupine autora iz 13 europskih zemalja (Seymour i sur., 2003) je kao
jedan od ciljeva imalo provjeriti eventualno postojanje razlika u ucenju cCitanja jezika
razlicitih po slogovnoj i ortografskoj slozenosti.

Pravilo je da svako spominjanje autora u tekstu mora biti praéeno i navodenjem u popisu
referenci na kraju teksta, odnosno, sve reference s popisa moraju biti spomenute i u tekstu!

1.5. Zakljuéak

Zakljuc¢ak ima drugaciju svrhu od uvoda. On se piSe u dva dijela. U prvome se ukazuje se na
sliénost ili na razlike s postojecim spoznajama 1 donosi se zakljucak (ili zakljuccei) koji iz rada
proizlazi. Ovdje je vazno usporediti stavove na pocetku rada (cilj rada — opisan u uvodu) sa
stavovima na kraju rada tj. zakljuciti da li je ostvarena svrha rada. U drugom dijelu zakljucka
daje se vlastiti sud o obradenoj tematici. Zaklju¢ak mora zapoceti na zasebnoj stranici.

1.6. Nacin oznacavanja dijelova rada

Najpregledniji nacin oznacavanja dijelova rada predstavlja nacin koriSten u ovom tekstu.
Dakle, svaka se glava oznacava arapskim brojem. Prvi broj svakoga poglavlja podudara se s
brojem glave kojoj poglavlje pripada, a drugi broj oznacava redni broj navedenoga poglavlja.
Isti postupak slijedi za oznaCavanje odjeljaka i tacaka.

1.7. Literatura

Popis koristene literature dolazi na stranicu rada iza zakljucka (a prije popisa tablica, popisa
ilustracija i priloga, ako postoje). Naslov “Literatura” pise se velikim slovima (font 12,
podebljano) centrirano na vrhu stranice. Redosljed referenci treba pisati abecednim redom bez
rednih brojeva, prema prezimenu prvog autora. Ukoliko isti autor ima viSe referenci, prvo se
piSu one koje su novijeg datuma. AKo se isti autor pojavljuje prvi put samostalno, drugi put
kao prvi autor rada sa dva ili viSe autora, prvo se navode njegovi samostalni radovi, zatim
(uredeno po abecedi prezimena drugoga, treceg ...) autorski radovi.

Ovisno o vrsti izvora, struktura pisanja pojedine reference ponesto je drugacija. Dolje su
navedeni primjeri iz najéeSce upotrebljavanih kategorija referenci. Isticanje nekih informacija

13



treba Ciniti italic stilom (kosa slova). U donjim primjerima je to ve¢ uéinjeno gdje treba, ovi
primjeri mogu posluziti kao ogled kako valja isticati pojedine vrste informacija.

Izvorni naucni ¢lanci u ¢asopisu

— Ellermeier, W., & Westphal, W. (1991). On the «absoluteness» of category and
magnitude scales of pain. Perception & Psychophysics, 49(2), 159-166.

— Seymour, P. H., Aro M., Erskine J. M. (2003). Foundation literacy acquisition in
european orthographies. British Journal of Psychology, 94, 143-174.

Dakle, pise se:

Prezime autora, inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov rada. Naslov casopisa,
volumen casopisa (broj), stranice.

Knjige

— Bujas, Z. (1981). Uvod u metode eksperimentalne psihologije. Zagreb: Skolska knjiga.
— Pinel, J. (2001). Bioloska psihologija. Jastrebarsko: Naklada Slap.

Dakle, pise se:

Prezime(na) autora, inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov knjige. Grad izdavanja:
Ime izdavaca.

Ako knjiga ima urednika (editor):
Desforges, C. (Ed). (2001). Uspjesno ucenje i poucavanje. Zagreb: Educa

Doktorske disertacije, magisteriji, diplomski radovi

— Ljubin, T. (2002). Povezanost osobina licnosti i nekih biokemijskih parametara.
Neobjavljena doktorska disertacija. Zagreb: Odsjek za psihologiju Filozofskog fakulteta
u Zagrebu.

Dakle, pise se:
Prezime autora, inicijal imena, u zagradi godina obrane. Naslov rada. Mjesto i institucija
obrane. Ukoliko rad nije objavljen, potrebno je napisati i: Neobjavljeni

doktorski/magistarski/diplomski rad.

Radovi u zbornicima, uredivanim knjigama

— Brandtstadter, J. (2002). Searching for paths to successful development and aging:
integrating developmental and action-theoretical perspectives. In: Pulkkinen, L. &
Caspi, A. (eds.), Paths to Successful Development: Personality in Life Course (pp.
380-408). Cambridge: Cambridge University Press.

— Koli¢-Vehovec, S. (1992). Fonemska svjesnost i Citanje. Godisnjak Zavoda za
psihologiju, Rijeka, 83-86.

Dakle, pise se:
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http://knjiznice.ffzg.hr/webpac/?rm=results&show_full=1&last_PAGER_offset=0&persist_search=10,11&f3=TitleAndResponsibility&v3=psihologijske%20teme&path=ffps-peri%23136
http://knjiznice.ffzg.hr/webpac/?rm=results&show_full=1&last_PAGER_offset=0&persist_search=10,11&f3=TitleAndResponsibility&v3=psihologijske%20teme&path=ffps-peri%23136

Prezime autora, inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov ¢lanka ili poglavlja u
knjizi. Urednik(ici) ukoliko postoje (Ed. za jednog ili Eds. za vise urednika), naslov knjige ili
zbornika, stranice teksta koji se citira. Grad izdavanja: izdavac.

Tekst na Web stranicama

U novije vrijeme sve je ¢eS¢i slucaj navodenja podataka koji se nalaze ili se mogu naci putem
Interneta. Pri takvom navodenju potrebno je dati Sto precizniju informaciju kako o samom
tekstu tako i o adresi na kojoj se moze naci.

Na primjer:
— Degelman, D, i Harris, M.L. (2000). APA Style Essentials. Vanguard University,
Department of Psychology Web site:

http://www.vanguard.edu/faculty/ddegelman/index.aspx?doc id=796

Dakle, pise se:
Prezime autora (ovdje urednika), inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov teksta.
Internetska adresa na kojoj se tekst moze pronaci (Sto preciznija). Ukoliko se neki tekst ne

veze uz autora, potrebno je navesti $to precizniju adresu.

Izgled popisa referenci

Ukoliko je referenca duza od jednog reda, tekst u ostalim redovima se uvlaci za 1 cm. Prored
unutar pojedine reference je 1, a izmedu referenci treba ostaviti razmak. Primjer izgleda
popisa koriStene literature moze se vidjeti u Prilogu 4.

1.8. Popis tablica

Popis tablica slijedi nakon stranice s literaturom. Popis sadrzi redni broj 1 naziv svih tablica
navedenih prema redoslijedu (broj stranice) pojavljivanja u radu.

Naslov “Popis tablica”, napisan velikim slovima (font 12, podebljano) centrirano.

1.9. Popis ilustracija

Popis ilustracija dolazi iza stranice s popisom tablica. Ilustracije obuhvacaju grafikone, crteze
1 slike. Pojavljuje li se u radu vise od jedne vrste ilustracija, preporucljivo je popis grafikona,
crteZa 1 slika naciniti odvojeno. Izrada stranice s popisom ilustracija istovjetna je tehnici
izrade stranice s popisom tablica.
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Prilog 111 — Tehnicke upute za pisanje zavr$nog rada

Tehnickom oblikovanju stru¢noga pisanoga rada potrebno je posvetiti adekvatnu paznju.
Uredno i pregledno pripremljen rad olakSava Citanje, te daje uvid u sistemati¢nost izlaganja i
obrade izabranoga predmeta rada.

Uz zadovoljavajuci vanjski izgled i primjerenu sadrzajnu strukturu, rad mora biti korektan u
gramatickom, pravopisnom i stilskom smislu. Sluzbeni jezici na kojima je moguce pisti rad su
bosanski, srpski 1 hrvatski, a pisma latinica 1 Cirilica. Student mora savjesno kontrolirati i
ispraviti tekst, jer za ispravnost odgovara isklju¢ivo autor. Prepisuje li rad daktilograf, za sve
moguce pogreske u prijepisu odgovornost takoder snosi autor. Sve navedeno odnosi se i na
druge vrste greSaka, npr. u citiranim izvorima ili statistiCkim podacima. Dakle, prije predaje
rada student mora pazljivo procitati rad i ispraviti greske u svim primjercima.

1. Izgled rada
Kako bi rad bio pregledan i prikladno oblikovan, preporucuje se sljedece:
— font: veli¢ina 12, Times New Roman,
— prored: 1,5,
— za biljeske (“fusnote) odabrati veli¢inu slova 10, a za nazive tablica i grafickih
prikaza 11,
— koristiti standardne margine — margine dolje, gore, lijevo i desno po 2,5 cm (1 inch),
— pisati u odlomcima — izmedu odlomaka prazan red),
— stranice moraju biti ozna¢ene rednim brojem, po sredini Stranice,
— tekst s desnim poravhanjem,
— glavni naslovi se trebaju pisati velikim i podebljanim slovima (bold), a podnaslovi
malim slovima podebljano. Veli¢ina slova je uvijek 12,
— sve dijelove teksta koji se zele istaknuti valja pisati italikom (kurzivom) (ne bold ili

potcrtano).

2. Dodatne upute za pisanje rada
Pri pisanju rada treba znati sljedece:

— 1iza svake se rijeci nalazi jedan razmak,

— pravopisni znakovi kao sto su tacka, upitnik, uskli¢nik, zarez, dvotacka (:), tacka zarez
(;), zatvorena zagrada, navodnici na kraju navoda, pisu se zajedno s rije¢ju iza koje
slijede (izmedu tih znakova 1 rijeci ne stavlja se razmak),

— znakovi kao S§to navodnici na pocetku navoda 1 otvorena zagrada, piSu se zajedno S
rije¢ju ispred koje se nalaze (izmedu tih znakova i rijeci takoder se ne ostavlja
razmak),

— ako iza neke rijeci dolazi navod teksta u zagradi, izmedu te rijeci i pocetka zagrade
piSe se razmak,

— znak i (&) piSe se odvojeno od rijeci izmedu kojih stoji,

— tri tacke (...) se piSe zajedno s rijecju kojoj prethode, a odvojeno od rijeci ispred koje
se nalaze

3. Tablice, grafikoni, crtezi i slike

Tablice, grafikoni, crtezi i slike ne predstavljaju samo dodatak tekstu. Oni su, bas kao i tekst,
vazan dio rada. Temeljni im je zadatak omoguéiti jasno, sazeto i jednostavno predstavljanje
materijala u radu. Stoga je njihovoj pripremi i izradi potrebno posvetiti primjerenu paznju.
Medutim, nema previse smisla prikazivati iste podatke 1 tabli¢no i graficki.
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4. Tablice

Svaka tablica mora imati redni broj i naslov. Naslov mora biti kratak i jasan. Vrlo su
Cesti naslovi iz kojih se ne moze shvatiti koji se podaci u tablici nalaze. Ne moze se
ocekivati da Ce Citalac to saznati iz teksta.

Naslov tablice nalazi se iznad tablice, centriran. Tekst Tablica s brojem u italic stilu,
centrirano u zasebnom redu. Iza broja tablice ne dolazi tacka (vidi primjer ispod).
Naslov tablice piSe se normalno, ne u italiku. Prored teksta u naslovu tablice je 1 (ne
1,5 kao u ostalom tekstu). Velicina slova je 11 (ne 12 kao u ostalom tekstu).

Treba izbjegavati okomite crte u tablicama, a vodoravnim treba odvajati tek zaglavlje
tablice od ostalog dijela, ili pak neke cjeline tablice medusobno.

Vrijednosti u redovima ili pak stupcima treba logicki poredati.

Ukoliko se neki podatak iz tablice Zeli istaknuti, to se moze uciniti zvjezdicom (npr.
statisticka znacajnost).

Navodenje tablice u tekstu radi se preko rednog broja (npr. vidi tablicu 3; ili u tablici 3
nalaze se rezultati...).

Tablica treba biti centrirana na stranici.

Primjer tablice organizirane prema gornjim smjernicama

Tablica 3

Aritmeticke sredine i standardne devijacije rezultata na Cetiri skale strategija ucenja studenata

primijenjene sredinom i krajem semestra (N=155)

Strategija M; sd; M sd,
Organizacija 26.49 6.09 2542 6.30
Elaboracija 27.73 6.38 27.48 6.24
Ponavljanje 21.10 5.44 20.85 5.35
Metakognitivne 36.35 6.76 34.59 7.11
strategije

5. Graficki prikazi

Svaki graficki prikaz (svaka ilustracija koja nije tablica) mora imati redni broj i
naslov, te po potrebi i legendu. Svaki graficki prikaz mora biti sam za sebe jasan.
Naziv grafickog prikaza je slika.

Redni broj 1 naslov grafickog prikaza (slike) nalazi se ispod grafickog prikaza.
Navodenje grafickog prikaza u tekstu ¢ini se preko rednog broja slike (npr. vidi sliku
1. ilislika 1. prikazuje...)

Tekst Slika i pripadajuci redni broj treba biti u italik stilu. Nakon rednog broja dolazi
tacka. Sadrzajni dio opisa slike ne pisati u italik stilu. Veli¢ina slova i prored naslova
grafiCkog prikaza isti je kao 1 kod tablica (prored 1, veli¢ina slova 11). Vidi primjer
dolje.

Graficki prikaz treba biti centriran na stranici.
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Primjer grafickog prikaza:

50,00
45,00
40,00
35,00
30,00

9% 25,00
20,00

15,00 prof. Y
10,00 —q
500 +——
0,00 . . . . .
10 9 8 7 6

Ocjene

M prof. X

Slika 1. Distribucija ocjena studenata na predmetu Z kod nastavnika X iY.

NAPOMENA: Svi studenti Odsjeka za matematiku i fiziku, kao i studenti drugih odsjeka
koji piSu zavrsni rad iz matematike, mogu zavrsni rad pisati u LaTeX-u prema predlosku za
pisanje zavrSnog rada.
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Prilog IV — Izgled Kkorica zavrS§nog rada

Prezime i ime
(Font Times New Roman 14 Pt Bold, Centrirano)

NASLOV TEME
(Velika slova Font Times New Roman 14 Pt Bold, Centrirano)

Zavrsni rad
(Font Times New Roman 14 Pt Normal, Centrirano)

Biha¢, mjesec i godina (Font Times New Roman 12 Pt Normal, Centrirano)
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Prilog V — Izgled naslovne stranice zavr$nog rada

JU "UNIVERZITET U BIHACU" BIHAC
PEDAGOSKI FAKULTET
ODSJEK
(Font Times New Roman 12 Pt Bold, Centrirano)

TEMA
(Velika slova Font Times New Roman 14 Pt Bold, Centrirano)
Zavrsni rad
(Font Times New Roman 14 Pt Normal, Centrirano)

Prezime i ime
(Times New Roman 12, Bold)

Mentor: (Times New Roman 12, Bold)

Biha¢, mjesec i godina (Font Times New Roman 12 Pt Normal, Centrirano)
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Prilog VI — lIzgled CD/DVD - omota

JU "UNIVERZITET U BIHACU" BIHAC
PEDAGOSKI FAKULTET

Zavrsni rad

NASLOV
ZAVRSNOG RADA

Prezimeiime

Bihaé, mjesec i godina.
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Prilog VIl — Obrazac za prijavu odbrane zavr$nog rada

————
UNIVERSITY OF BIHAC - Universitas studiorum Bihigiensis - PEDAGOGICAL FACULTY e

Address: Zegar, Luke Marjanovica bb, 77 000 Biha¢, BiH; Phone: 037-229-850, Fax: 037-229-878 Pedagoski fakultet
www.pfb.unbi.ba, www.pfb.ba, Transaction account: 338-00022100058-77 UniCredit Bank ; ID: 4263100670041 UNIVERZITET U BIHACU

Odsjek: NAZIV ODSJEKA
Akademska godina: UPISATI AKADEMSKU GODINU |

Student: 'PREZIME | IME
Broj indeksa: | BROJ INDEKSA

Biha¢, dana . Datum prijema

PRIJAVA ODBRANE ZAVRSNOG RADA

Naziv: UPISATI NAZIV ODOBRENE TEME ZAVRSNOG RADA

Posto sam ispunio/la predvidene uvjete molim da mi se odobri odbrana zavr$nog rada.

Potpis studenta

Nakon pregleda ukori¢enog rada svojim potpisom potvrdujem da je zavrs$ni rad ocijenjen
pozitivnom ocjenom i dajem suglasnost da se pokrene procedura odbrane zavr$nog rada.

Mentor

UPISATI PREZIME | IME MENTORA
SA NASTAVNO-NAUCNIM ZVANJEM

Studentska sluzba PedagoSkog fakulteta potvrduje da je student/ica ispunio/la sve uvjete za
odbranu zavr$nog rada.

Studentska sluzba

U Bihaéu, dana
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Prilog VIII — Obrazac za predlaganje sastava komisije i termina za odbranu zavrsnog
rada

UNIVERSITY OF BIHAC - Universitas studiorum Bihigiensis - PEDAGOGICAL FACULTY

Address: Zegar, Luke Marjanovica bb, 77 000 Bihac, BiH; Phone: 037-229-850, Fax: 037-229-878 Pedagoski fakultet
www.pfb.unbi.ba, www.pfb.ba, Transaction account: 338-00022100058-77 UniCredit Bank ; ID: 4263100670041 UNIVERZITET U BIHACU

ODSIJEK:

1. Kandidat:

Naziv teme:

Datum i vrijeme odbrane:

Komisija:
> , predsjednik
> , mentor
> , ¢lan
> , rezervni ¢lan
2. Kandidat:
Naziv teme:

Datum i vrijeme odbrane:

Komisija:

, predsjednik

, mentor

, ¢lan

vV V VYV V

, rezervni ¢lan

Voditelj/ica odsjeka
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Prilog IX — Zapisnik s odbrane zavrS§nog rada

UNIVERSITY OF BIHAC - Universitas studiorum Bihigiensis - PEDAGOGICAL FACULTY
Address: Zegar, Luke Marjanovica bb, 77 000 Biha¢, BiH; Phone: 037-229-850, Fax: 037-229-878 Pedagoski fakultet

www.pfb.unbi.ba, www.pfb.ba, Transaction account: 338-00022100058-77 UniCredit Bank ; ID: 4263100670041 UNIVERZITET U BIHACU

ZAPISNIK S ODBRANE ZAVRSNOG RADA

Odsjek:
Akademska godina:

Prezime i ime:

Datum rodenja:

Status studenta:

Broj indeksa:

Prosjecna ocjena tokom studija:

Nastavni predmet zavr$nog rada:

Tema zavr$nog rada:

Tema zavrSnog rada odobrena dana:

PITANJA

Mentor

Predsjednik

Clan
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OCJENA ZAVRSNOG RADA

Kandidat:

Ocjena zavrSnog rada ( )
OCJENA ODBRANE ZAVRSNOG RADA
Komisija Ocjena Potpis
, mentor
, predsjednik
, ¢lan
KONACNA OCJENA: ( ) — ( )

slovima

brojem (5-10) ECTS oznaka

Datum odbrane

Zapisnik vodio

Kandidat

kona¢nom ocjenom

struéni naziv bachelor

je usjesno odbranio/la zavr$ni rad s

) = (

) i time steka/la pravo na
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